Na podlagi Statuta Univerze v Mariboru (Ur. . RS, . 29/2017 UPB 12, 32/2019) 25. 09. 2019 izdaja
*dekan Fakultete za organizacijske vede Univerze v Mariboru red. prof. dr. Iztok Podbregar nasiednji

PRAVILNIK
O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE

FAKULTETE ZA ORGANIZACIJSKE VEDE

1. SPLOSNO

1. dlen

Pravilnik o poslovanju knjiznice Fakultete za organizacijske vede UM (v nadaljnjem besedilu: pravilnik)
temelji na Zakonu o knjizni¢arstvu {(Ur. I. RS 87/2001, 96/02, 92/15), Uredbi o osnovnih storitvah
knjiznic (Ur. I. RS 29/2003), Statutu Univerze v Mariboru (Ur. I. RS, t. 29/2017 - UPB 12, 32/2019),
Zakonu o varstvu osebnih podatkov (Ur. . RS 94/2007), Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta
in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem
pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (Splo3na uredba o varstvu podatkov) ter
Eticnem kodeksu slovenskih knjizniarjev (Skup3cina Zveze bibliotekarskih drustev Slovenije, 8. 11.
1995).

2. clen

Pravilnik velja za zaposlene v knjiznici in njene uporabnike. Dostopen mora biti vsem uporabnikom
XnjiZnice. .

3. Cclen

Knjiznica FOV je enota Fakultete za organizacijske vede UM. Je visoko3olska knjiznica, namenjena je
{tudentom, profesorjem ter zaposlenim na fakulteti za potrebe izobraZevalnega in raziskovalnega dela.
‘Dostopna je tudi za zunanje uporabnike. Clan knjiznice je uporabnik, ki se v knjiznico vélani.

Knjiznica je &lanica Knjizni¢no informacijskega sistema UM (KISUM), vkijuéena je v nacionalni
bibliografski servis COBISS.

4. dClen

Zaposleni v knjiZnici so se dolZni pri svojem delu z uporabniki ravnati po Eti¢nem kodeksu slovenskih
knjizni¢arjev, kot ga doloCa Zveza bibliotekarskih drustev Slovenije.

5. dlen
Jezik poslovanija knjiZnice je slovenski.
1. UPORABNIKI KNJIZNICE
6. clen

Uporabnik knjiznice je fizitna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiZnice.




Clan knjiznice je uporabnik, ki se v knjiZznico vélani. . .

Med ¢&lane uvri¢amo:
* visoko3olske ucitelje, znanstvene delavce in visoko%olske sodelavce ter Studente UM, ki svoj
status potrdijo z ustreznim dokumentom
» ostali drzavijani, stari nad 15 let
® tuji drZavljani, ki Studirajo oz. raziskovaino delujejo na UM

~

Clan je lahko tudi pravna oseba, ta si lahko izposoja pod veljavnimi pravili medknjizni¢ne izposoje.

7. dlen

. Studenti UM kot &ansko izkaznico uporabljajo Studentsko izkaznico, zaposleni na Univerzi v Mariboru
akademsko izkaznico, ostalim uporabnikom pa knjiZnica izda izkaznico, s katero si lahko izposojajo_
gradivo na dom, ga berejo v ¢italnici, uporabljajo informacije iz ra¢unalniékih baz in koristijo druge
storitve knjiznice.

8. dclen

Studenti Univerze v Mariboru s statusom placajo letno ¢lanarino ob vpisu na fakulteto ali v visji letnik.
Znesek Clanarine je vkljuéen v vpisnino (pod postavko: prispevek za knjiZnice Univerze v Mariboru).
Clanarina je veljavna za tekoée $tudijsko leto.

Studenti brez statusa in ostali drzavljani plaajo letno €lanarino ali &lanarino za 3 mesece ob obisku
knjiZnice in je veljavna od dneva pla&ila.

Brezposelne osebe so pladila letne ¢lanarine oproscene, vendar morajo svoj status izkazati z ustreznim
potrdilom, ki ga dobijo na Zavodu za zaposlovanje.

Zaposleni na univerzi in zasluzni profesorji so placila letne ¢lanarine oproséeni.

M. STORITVE KNJIZNICE

9. (¢len
Uporabnikom zagotavlja knjiZznica naslednje storitve:

® vpogled v knjiZni¢ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo

* seznanjanje uporabnikov z uporabo knjiZnice in njeni informacijskimi viri

* izdelava bibliografij raziskovalcev zaposlenih na FOV

* dostop do elektronskih virov in podatkovnih zbirk in njihovo uporabo v skladu s pogodbenimi
doloéili

* posredovanje informacij o gradivu_

* rezerviranje in narocanje knjizniénega gradiva

® izposoja knjiznicnega gradiva v ¢italnico oz. na dom

® pomoc in svetovanije pri iskanju gradiva, informacij o gradivu in pri uporabi knjiZni¢nih
storitev

* oddaljen dostop do elektronskih virov preko streznika UKM

* medknjiZni€no izposojo za zaposlene na fakulteti

* drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo

* omogoca dostop do svetovnega spleta.




. 1ZPOSOJA GRADIVA

10. ¢len

Vetina knjizniénega gradiva je v prostem pristopu in urejeno po UDK sistemu postavitve. Izjema so
ucbeniki (temeljna $tudijska literatura), ti so urejeni na posebej oznaenih policah.

Diplomska dela, magistrska dela in doktorske disertacije so shranjeni v arhivu knjiZnice.
11. ¢len

Knjizni¢no gradivo si lahko izposojajo le &lani knjiznice s predloZitvijo ¢lanske oz. $tudentske izkaznice.
12. ¢&len

Uporabnikom knjiZnice je v prostorih knjiZnice dostopno vse knjizniéno gradivo ne glede na vrsto
medija oz. postavitev.

13. ¢len

Gradivo, ki si ga na dom ni mogoce izposojati (Citalnidke izvode) si je mogoce izjemoma izposoditi za
¢as, ko je knjiznica zaprta, Ce uporabnik za ta ¢as v knjiznici pusti osebni dokument.

14. ¢len

Clan si lahko izposodi na dom najvec 5 enot (velja za knjiZzno in neknjizno gradivo).

Za potrebe pisanja diplomskih, magistrskih in doktorskih nalog je mogote imeti izposojenih vec enot
gradiva z dovoljenjem vodje knjiZnice.

Clan si ne more izposoditi vet izvodov istega naslova.

15. ¢len

izposojevalni rok traja praviloma en mesec, ¢e ima €lan poravnane vse obveznosti v knjiznici lahko rok
izposoje $e enkrat podalj3a, in sicer preko elektronskega servisa »Moja knjiznicax, po telefonu ali
osebno. Gradiva, ki ga je rezerviral drug uporabnik, ni mogoce ni mogoce podaljsati.

Po pretetenem roku izposoje pa mora gradivo vrniti, a si ga lahko, ce gradivo ni rezervirano, ponovno
izposodi.

Skrb za pravogasno podaljSevanje je odgovornost in dolZnost ¢lana.
16. ¢len

e &lan vrne gradivo v knjiznico po posti, mora biti posiljka poslana priporoteno.
17. ¢len

Clanu, ki je prekoradi rok izposoje, se poslje opomin, in sicer:

e prviopomin (po 7-ih dneh od poteka roka izposoje)

e drugi opomin (po 7-ih dneh po prejemu prvega opomina)
e tretji opomin (po 7-ih dneh po prejemu drugega opomina)
e opomin pred tozbo

Cena opominov je dolo¢ena v ceniku FOV.




18. ¢len

Cenik knjiZni¢nih storitev FOV je usklajen z veljavnim cenikom, ki ga je sprejel Upravni odbor Univerze
v Mariboru.

Cenik knjizni¢nih storitev FOV je objavljen na vidnem mestu v knjiZnici in na spletni strani fakultete.
19. &len

Clan, ki je prejel opomin in ni vrnil gradiva, si ne more Izposojati novega gradiva, dokler ne poravna
vseh obveznosti do knjiznice.

20. ¢len

Clani knjiznice Fakultete za organizacijske vede Univerze v Mariboru so pred zakljuckom Studija oz.
pred izpisom iz fakuitete, dolZni vrniti vse izposojeno gradivo in poravnati finanéne obveznosti do
knjiZnice, za kar prejmejo potrdilo, ki ga predloZijo referatu za $tudentske zadeve.

V. MEDKNJIZNICNA 1ZPOSOJA

21. Clen

KnjiZnica opravlja storitve medknjiZni¢ne izposoje samo za zaposlene na Fakulteti za organizacijske
vede.

VI. BIBLIOGRAFIJE RAZISKOVALCEV

22. ¢len

KnjiZnica opravlja storitev vodenja bibliografije raziskovalcev v sistemu COBISS samo za zaposlene in
Studente UM FOV, na kolikor se to nanaga na njihovo delo v okviru FOV.,

lzvajanje te storitve za zunanje uporabnike (registrirani samostojni raziskovaici) je placljivo in je
mogoce zgolj iziemoma , v kolikor to dopuscajo kadrovske zmogljivosti.

VII. DELOVNI CAS

23. ¢len
KnjiZnica je za uporabnike odprta:

® od ponedeljka do petka od 9.00 do 14.00
® obtorkih 9.00 do 14.00 ter 15.00 do 17.00

Delovni &as je objavljen na spletni strani knjiZnice ter na vhodnih vratih knjiznice. Vsako spremembo
delovnega ¢asa je potrebno pravocasno objaviti na spletni strani fakultete ter na vhodu v knjiZnico.




24. ¢len

Knjiznica je odprta vsak delovni dan od ponedeljka do petka, razen v soboto. V skladu s studijskim
koledarjem Univerze v Mariboru, je knjiznica lahko zaprta v dneh pred, med ali po praznikih, Ce je za
te dneve na Univerzi v Mariboru predviden kolektivni dopust.

V. KNJIZNIENI RED

25. ¢len

Knjizni¢ni red je objavljen na vidnem mestu v knjiznici in na spletni strani fakultete.

26. Clen
Knjizni¢ni red doloca:

e uporabnik je dolzan skrbno ravnati s knjizniénim gradivom in opremo knjiznice

e v prostorih knjiznice, namenjenim uporabnikom je prepovedano kajenje ter prinasanje
hrane in pijace

e v Citalnici morajo biti prenosni telefoni izkljuceni

e v ¢italnici ni dovoljeno glasno govorjenje

e racunalnika v osrednjem prostoru sta namenjena za dostop do vzajemnega kataloga
(COBISS.SI) ter za iskanje po elektronskih bazah podatkov

e knjizni¢no gradivo si pois¢ete sami, lahko prosite za pomog, izpisati si morate signaturo

e fotokopiranje knjizni¢nega gradiva je dovoljeno v skladu z Zakonom o avtorski in
sorodnih pravicah (Ur. I. RS 16/7). Knjiznica lahko fotokopiranja dolo¢enega knjiznicnega
gradiva ne dovoli

e knjizni¢no gradivo je tehni¢no varovano. Ob morebitni sproZitvi varovalnega sistema je
¢lan dol¥an sodelovati s knjizni¢arjem. Ob vecjih krsitvah mora krsitelj podpisati zapisnik
o dogodku, o tem pa se seznani vodstvo fakultete

e uporabniku, ki ne uposteva dolocil tega pravilnika in ga s svojim vedenjem krsi, se

zmanjsajo ali odvzamejo uporabniske pravice. Hujse kritve se v pisni obliki sporocijo

vodstvu fakultete

za osebno garderobo in lastnino uporabnikov knjiZznica ne odgovarja

IX. KONCNA DOLOCILA
27. Clen
Pravilnik o poslovanju knjiznice Fakultete za organizacijske vede se objavi v internih aktih in na spletni

strani FOV in zaéne veljati z dnem izdaje. S tem dnem preneha veljati Pravilnik o splosnih pogojih
poslovanja knjiznice Fakultete za organizacijske vede Univerze v Mariboru z dne 1. 10. 2011.

DBR}/éAR L\

d. prof. dr. IZTOKPO
DEKAN




