Na podlagi 314. ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 41/2021 — UPB 13) je Senat
UM Fakultete za organizacijske vede na 29. redni seji 23. 6. 2022 sprejel naslednji

PRAVILNIK O 1ZVAJANJU TUTORSTVA
NA FAKULTETI ZA ORGANIZACHSKE VEDE UNIVERZE V MARIBORU

1 SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

S Pravilnikom o izvajanju tutorstva na Fakulteti za organizacijske vede Univerze v Mariboru (v
nadaljevanju: pravilnik) se ureja organiziranje in delovanje tutorskega sistema na Fakulteti za
organizacijske vede Univerze v Mariboru (v nadaljevanju FOV UM).

Besedilo pravilnika je pisano v moski obliki. Vsebina in dolodila pravilnika se uporabljajo
enakopravno v Zenski in moski obliki.

2. clen
Namen oz. cilji tutorskega sistema so:

1. olajsati Studentom vkljucevanje v fakultetno in univerzitetno okolje;
usmerjati Studente skozi $tudij in jim svetovati pri reSevanju splosnih teZav, ki sepojavljajo v
¢asu Studija;
3. graditi odnos med Studenti in visokoSolskimi uditelji ter sodelavci ter institucijo kot celoto
na humanizmu, partnerstvu in skupnih prizadevanjih za doseganje s studijem zastavljenih
ciljev;
izboljsati Studijske rezultate, povecati prehodnost Studentov in izboljSatikakovost Studija;
nuditi $tudentom s posebnimi potrebami pomoc v $tudijskem procesu;
nuditi studentom tujcem pomo¢ v Studijskem procesu;
povecati zainteresiranost Studentov za studij;
povelati odzivnost in sodelovanje $tudentov v $tudijskem procesu;
. krepiti pripadnost fakulteti;
10. spodbujati Studente k sodelovanju v obStudijskih dejavnostih.
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Namen tutorskega sistema ni:

1. namesto Studenta (tutoranta) reSevati probleme;
2. biti nosilec odgovornosti za $tudij in/ali studijski uspeh $tudenta (tutoranta).

2 IZVAJANJE TUTORSKEGA SISTEMA

3. ¢len
Tutorji izvajajo svoje delo z namenom uresni¢evanje ciljev, navedenih v 2. ¢lenu tega pravilnika.

Tutorji pri svojem delu pridobivajo razli¢ne informacije od Studentov. Vse pridobljene podatke, ki jih
pridobijo med pogovori, nudenju pomodi ali na katerikoli drug nadin, tutorji varujejo kot zaupne in
tajne.



4, ¢len

Tutorstvo na FOV UM vklju€uje tutorstvo Studentov in tutorstvo profesorjev, Tutorstvo na FOV UM
vodi koordinator tutorjev profesocrjev.

Subjekti studentskega tutorskega sistema so:
tutorant (Student)

tutor Student

koordinator tutorjev Studentov,

tutor Student za tuje Studente,

tutor Student za Studente s posebnimi potrebami
Studentski svet FOV UM.
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Subjekti tutorskega sistema profesorjev so:

tutorant (Student),

tutor profesor,

tutor profesor za tuje Studente,

tutor profesor za $tudente s posebnimi potrebami,
koordinator tutorjev profesorjev,

Komisija za Studijske zadeve FOV UM,

prodekan za izobrazevalno dejavnost.

Nouswne

Tutorant
5. clen

Tutorant, kot subjekt tutorskega sistema, je vsak Student FOV UM, ki se lahko obrne na tutorja
Studenta ali tutorja profesorja, kadar potrebuje pomoc.

2.1 STUDENTSKO TUTORSTVO

6. ¢len

Studentsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri tutorji studentje svetujejo in pomagajo
Studentom pri Studiju in reSevanju drugih vprasanj glede $tudija na FOV UM.

Tutor Student
7. clen

Tutorji Studenti so svetovalci, ki Studente usmerjajo skozi Studij. Delo tutorja $tudenta je njegova
prostovoljna odlocitev.

Tutor Student ali koordinator tutorjev Studentov je lahko razre$en pred¢asno, ¢e ne opravlja svojega
dela zadovoljivo ali na njegovo Zeljoali ¢e mu preneha status Studenta na FOV UM.
8. clen

Tutor Student je lahko vsak Student, ki je vpisan v najmanj drugi letnik $tudijskega programa. Tutor
Student mora redno opravljati svoje Studijske obveznosti.



9. clen
Kandidat za tutorsko delo se prijavi na razpis, ki je objavljen na spletni strani Studentskega sveta FOV
UM, Ce izpolnjuje pogoje, zapisane v razpisu.
Koordinator tutorjev studentov

10. clen
Koordinator tutorjev Studentov je tutor $tudent, ki vodi skupino tutorjev $tudentov na FOV UM in
jim nudi pomo¢ pri njihovem delu. Vodi sestanke in delegira naloge tutorjem Studentom.

Koordinator tutorjev Studentov je lahko vsak redni Student 1. stopnje ali magistrskega Studijskega
programa 2. stopnje (v nadaljevanju: 2. stopnje), ki izpolnjuje pogoje za tutorja Studenta, doloene
v 8. in 9. ¢lenu tega pravilnika, in ga imenuje Komisija za Studijske zadeve FOV UM na predlog
Studentskega sveta FOV UM.

Studentski svet FOV UM

11. clen
Studentski svet FOV UM je organ $tudentov, ki izmed prijav za tutorje $tudente, oblikuje seznam
predlaganih tutorjev $tudentov in predlaga koordinatorja tutorjev Studentov ter predlog skupaj s
sklepom SS FOV UM posreduje Komisiji za $tudijske zadeve FOV UM.

Komisija za studijske zadeve FOV
UM
12, élen
Komisija za studijske zadeve FOV UM na predlog:

- Studentskega sveta FOV UM za dobo 1 (enega) $tudijskega leta imenuje koordinatorja tutorjev
Studentov in tutorje Studente ter

- koordinatorja tutorjev profesorjev za dobo 1 (enega) Studijskega leta imenuje tutorje profesorje.

Koordinatorja tutorjev Studentov razreSuje Komisija za Studijske zadeve FOV UM na predlog
koordinatorja tutorjev profesorjev. Predlog koordinatorja tutorjev profesorjev je usklajen s
koordinatorjem tutorjev $tudentov in Studentskim svetom FOV UM.

2.2 TUTORSTVO PROFESORIJEV
13. clen

Tutorstvo profesorjev je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri tutorji profesorji svetujejo in pomagajo
Studentom glede njihovega Studija, izbire studijske poti in reSevanja drugih vprasanj, povezanih s
FOV UM in UM.

Tutor profesor
14. clen

Tutor profesor na FOV UM je lahko vsak visoko$olski ucitelj ali visokosolski sodelavec, ki deluje na
FOV UM,



Koordinator tutorjev profesorjev za tutorja profesorja predlaga kandidate iz vrst visokogolskih
uciteljev ali visokosolskih sodelavcev.

Mandat tutorja profesorja lahko preneha na Zeljo profesorja, s prenehanjem delovnega razmerja na
FOV UM ali z razreSitvijo Komisije za Studijske zadeve FOV UM na predlog koordinatorja tutorja
profesorja.

Koordinator tutorjev profesorjev

15. ¢len

Koordinator tutorjev profesorjev je lahko vsak visoko3olski ucitelj ali visoko3olski sodelavec, ki deluje
na FOV UM. Koordinatorja tutorjev profesorjev imenuje dekan na predlog Komisije za $tudijske
zadeve. Mandat koordinatorja tutorjev profesorjev traja dve leti, z moZnostjo podalj$anja.

Mandat koordinatorja tutorja profesorja lahko preneha na lastno Zeljo, s prenehanjem delovnega
razmerja na FOV UM ali z razreditvijo. Tutorja profesorja razre$i dekan na predlog Komisije za
studijske zadeve FOV UM.

3. NALOGE SUBJEKTOV TUTORSKEGA SISTEMA
3.1 NALOGE IN IZVAJANJE NALOG SUBJEKTOV STUDENTSKEGA TUTORSTVA

16. clen

Tutor Student preko neposrednega stika s Studenti tutoranti opravlja svoje naloge z namenom
uresnicenja ciljev tutorskega sistema FOV UM.

Naloge tutorja Studenta so:

predstavi se dodeljeni skupini tutorantov;

nudi pomo¢ tutorantu pri njegovem Studiju;

tutorantu posreduje Studijske in obStudijske informacije;

spodbuja in pomaga tutorantu pri njegovem vsestranskem razvoju, $e posebej pas
pridobivanjem mehkih vescin;

5. tutorantu svetuje pri problemih, ki so vezani na studij;

6. komunicira s Studenti preko elektronske poste;

7. komunicira s Studenti preko socialnih omreZij;
8

9

BN e

izvaja tutorska sredanja skladno z urnikom;
prvi Studijski dan sodeluje pri sprejemu brucev;
10. je prisoten na informativnih dnevih;
11. se udeleZi rednih in izrednih skupinskih sestankov;
12. redno poroca o svojem delu koordinatorju tutorjev Studentoy;
13. se izobraZuje na podrodju tutorstva;
14. pomaga pri pripravi in organizaciji tutorskega izobraZevanja;
15. pomaga pri organizaciji in izvedbi obstudijskih dejavnosti na fakulteti.

17. clen

Tutor Student v skladu s skupino, ki mu je bila dodeljena, dolodi v soglasju s koordinatorjem tutorjev
Studentov urnik tutorskih srecanj. Urnik tutorskih ur se lahko spremeni v soglasju s koordinatorjem



tutorjev Studentov.

Koordinator tutorjev profesorjev poskrbi za objavo seznama tutorjev §tudentov in urnik njihovih
tutorskih srecanj na spletni strani FOV UM.

18. clen

Na tutorskem srecanju je tutor $tudent na voljo svojim tutorantom.

19. clen

Tutorji Studenti konec vsakega semestra oddajo pisno poroilo o delu za preteklo obdobje
koordinatorju tutorjev profesorjev.

Porocilo o delu mora vsebovati:

1.
2.

v urah izrazene izvedene aktivnosti; opredelitev podrocij svetovanja;

opredelitev morebitnih tezav, ki se pojavljajo pri izvajanju del in nalog; opredelitev
najpogostejsih problemov tutorantov;

predloge za izboljSavo tutorskega sistema FOV UM.

Naloge koordinatorja tutorjev Studentov

20. clen

Naloge koordinatorja tutorjev Studentov so poleg nalog opredeljenih v 17. &lenu tega pravilnika Se:
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3.2

prvi Studijski dan predstavi tutorski sistem brucem;
organizira in vodi sestanke tutorjev Studentov;

usklajuje delo tutorjev Studentov;

ima pregled nad delom tutorjev Studentov;

motivira tutorje Studente;

komunicira s Studentskim svetom FOV UM;

komunicira s koordinatorjem tutorjev profesorjev;
koordinira semestrska porocila o delu tutorjev Studentov.

NALOGE SUBJEKTOV TUTORSTVA PROFESORIEV

Naloge tutorja profesorja

21. clen

Naloge tutorja profesorja so:
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se v prvem tednu izvajanja Studijskega procesa predstavi dodeljeni skupini Studentov;
usmerja dodeljeno skupino Studentov in jim nudi pomoc pri njihovem Studiju;

svetuje in pomaga dodeljeni skupini studentov preko elektronske poste;

svetuje in pomaga dodeljeni skupini Studentov na govorilnih urah;

se udeleZuje izobraZzevanj na podrodju tutorstva;

seznanja Studente s pravnimi in drugimi akti FOV UM in UM, ki dolo&ajo njihove

pravice in dolZnosti v ¢asu Studija;

seznanja Studente s posamezniki in prisojnimi organi na FOV UM in UM, ki so pristojni za
reSevanjenjihovih Studijskih in drugih vprasanj;



8. sodeluje s tutorjem Studentom, ki mu je dodeljena ista skupina $tudentov;
9. pripravi semestrska porodila o delu tutorstva.

Naloge koordinatorja tutorja profesorja
22. clen
Naloge koordinatorja tutorja profesorja so:

koordinira delo tutorjev profesorjev;

motivira tutorje profesorje;

seznanja sodelavce z delovanjem tutorskega sistema na FOV UM;

sodeluje s sodelavci pri reSevanju morebitnih sporov, ki bi nastali na podro¢ju tutorske
dejavnosti;

el

5. komunicira s koordinatorjem tutorjev studentov in prodekanom za izobraZevalno
dejavnost.

23. Clen

Koordinator tutorjev profesorjev sklie letno vsaj tri redne skupinske sestanke s tutorji
profesorji in tutorji Studenti, in sicer:

uvodni sestanek;

2. vvsakem semestru en sestanek;

3. po potrebi meseni sestanki, na katerih se pregleda delo tutorjev profesorjev in
tutorjev Studentov za pretekli mesec in podajo ugotovitve tutorjev o njihovem delu.

Udelezba na vseh sklicanih sestankih je za tutorje obvezna.

Na sestanku se piSe zapisnik, ki se posreduje prodekanu za izobraZevalno dejavnost najkasneje v
roku 10 dni po sestanku.

Na uvodnem sestanku tutorji profesorji in tutorji Studenti skupaj s koordinatorjem tutorjev
profesorjev opredelijo naért dela, urnik izvajanja tutorskih sredanj in opredelijo nacin svojega
medsebojnega sodelovanja.

4 IZOBRAZEVANIJE TUTORJEV STUDENTOV

24. clen

Tutor se usposablja za svoje delo na seminarjih, ki se organizirajo v ta namen. Tutor se je
dolzanudeleZevati organiziranih seminarjev.

Tutor je dolZzan pomagati pri pripravi vsakoletnega izobraZzevanja za nove tutorje Studente.

Komisija za $tudijske zadeve FOV UM na predlog Studentskega sveta FOV UM za dobo 1 (enega)
studijskega leta imenuje koordinatorja tutorjev $tudentov in tutorje $tudente.



5 VREDNOTENJE TUTORSKEGA SISTEMA

Vrednotenje studentskega tutorstva

25. Clen

Po koncu tutorskega dela dobi Student tutor in koordinator tutorjev Studentov potrdilo z opisom

opravljenega dela, ki je naveden tudi v prilogi k diplomski listini in ga pripravi koordinator tutorjev
profesorjev.

Vrednotenje tutorstva profesorjev

26. ¢len

Tutorsko delo tutorjev profesorjev se uposteva kot dodatna postavka v habilitacijskem
postopku podrubriko “Pedagosko delo”.

6 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

27. ¢len

Pravilnik tutorskega sistema FOV UM stopi v veljavo z dnem, ko ga potrdi Senat FOV UM, uporablja
pa se od Studijskega leta 2022/2023 dalje.

Dekan FOV UM
prof. dr. I1ztok Podbregar /

tilu dekana

raralan EOV 1INA
progexan ovidM
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