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Vloga za presojo raziskave/raziskovalnega projekta, ki zajema delo z ljudmi

	(A) VLOGA

	
A1. Raziskava/Projekt

	Naziv raziskave/projekta:
	

	Predviden datum pričetka:
	

	Predviden datum zaključka:
	

	
A2. Vlagatelj

	Ime in priimek:
	

	Ustanova:
	

	Naslov:
	

	E-pošta:
	

	Telefon:
	

	Ali ste študent?
	  Da  Ne

	Na kateri univerzi, fakulteti:
	

	
A3. Odgovorni raziskovalec (v primeru študentskih raziskav 
mentor)

	Ime in priimek:
	

	Ustanova:
	

	Delovno mesto:
	

	Naslov:
	

	E-naslov:
	

	Telefon:
	

	Spodaj podpisani odgovorni raziskovalec izjavljam,:
· da poznam vlagatelja in sem mu svetoval z vidika etike pri načrtovanju te raziskave (ta trditev se nanaša na prijave, kjer odgovorni raziskovalec in vlagatelj nista ista oseba);
· da bom skrbel, da bodo morebitne spremembe metodologije raziskave, ki bo imela soglasje Etične komisije za raziskave na področju organizacijskih znanosti, poslane v presojo omenjeni etični komisiji, preden bodo udejanjene v praksi;
· da bom pravočasno obveščala Etično komisijo za raziskave na področju organizacijskih znanosti o morebitnih stranskih učinkih oz. nepredvidenih problemih, če bodo nastali med raziskavo;
· da bo raziskava potekala v skladu s sodobnimi profesionalnimi smernicami, z etičnimi načeli Ameriškega združenja psihologov (Ethical Principles of Psychologists and Code of Conduct, American Psychological Association), Helsinške deklaracije in Oviedske konvencije;
· da imam ustrezne kvalifikacije za izvedbo te raziskave, ki jo podpiram.

	Datum in podpis:
	

	
A4. Sodelujoči 

	Seznam raziskovalcev, ki bodo sodelovali v raziskavi (ime in priimek, organizacija):
	

	Sodelujoče organizacije (naziv in naslov):
	

	Vlogi priložite dokazila odgovornih oseb v posameznih organizacijah o strinjanju s sodelovanjem v raziskavi.


	
A5. Financiranje

	Viri financiranja:
	

	Ali so z izvedbo raziskave povezana finančna izplačila?
	  Da  Ne



	(B) PROJEKT

	
B1. Povzetek
Podajte kratek povzetek projekta, napisan v poljudnem jeziku, ki naj zajema: izhodišča raziskave, namen in cilj, raziskovalna vprašanja oz. hipoteze in pričakovano dodano vrednost oz. znanstveni doprinos (največ 500 besed).








	
B2. Metodologija
Podajte seznam predvidenih metod (npr. opazovanje, anketna raziskava, eksperiment). Opišite vzorce, ki jih nameravate pridobiti in predvidene meritve (največ 500 besed).
Vlogi priložite morebitne vprašalnike, teste za izpolnjevanje ipd. Standardiziranih vprašalnikov ni treba priložiti, vendar navedite njihova imena, različice in podatke o prevodu skupaj z navedbo publikacij, kjer so bili uporabljeni. 







	
B3. Etični vidiki
Navedite etične pomisleke, ki izhajajo iz raziskave, ki je predmet te vloge, in kako jih boste obravnavali. 
Vloga brez besedila pod točko B3 šteje za nepopolno vlogo.










	(C) UDELEŽENCI

	
C1. Vzorec

	Predvidena velikost vzorca:
	

	Starejši od:
	 let

	Mlajši od:
	 let

	Utemeljite omejitve starosti in velikost vzorca.


	
C2. Otroci in ranljive osebe

	Ali bodo v raziskavo vključeni otroci oz. ranljive osebe?
	  Da  Ne

	(npr. posamezniki z motnjami učenja ali omejenimi umskimi sposobnostmi, posamezniki v odvisnem ali neenakopravnem odnosu)
Če je odgovor da, utemeljite, zakaj je treba vključiti tovrstne osebe.


	
C3. Vključitveni postopek

	Kateri so vključitveni in kateri izključitveni kriteriji?
	

	Kako boste poiskali ustrezne kandidate?
	

	Kako boste obravnavali kandidate?
	

	Kako boste vključevali kandidate v raziskavo?
	

	Pri navedenih vprašanjih pojasnite predvidene postopke. 
Vlogi priložite vabila za vključitev v raziskavo, npr. e-sporočila, oglas, spletna stran. Vabilo naj vključuje izjavo o varovanju podatkov.


	
C4. Nagrade

	Ali so za udeležence predvidene denarna nagrada oz. druge spodbude?
	  Da  Ne

	(spodbude so lahko npr. darila ali brezplačne storitve)
Če je odgovor da, navedite predviden obseg izplačil oz. vir finančnih sredstev/daril/storitev.
Utemeljite, zakaj so izplačila oz. spodbude udeležencem smiselne.


	
C5. Prostovoljna udeležba

	Ali bodo udeleženci vključeni na osnovi prostovoljne privolitve?
	  Da  Ne

	Ali bodo vključeni študenti?
	  Da  Ne

	Če je odgovor da, je treba zagotoviti, da bo vključevanje udeležencev potekalo na način, da ne bodo čutili kakršnih koli obveznosti do zaposlenih na sodelujočih institucijah glede udeležbe v raziskavi.

	Navedite, kako boste obveščali udeležence o njihovi pravici, da izstopijo iz raziskave brez kazni oz. drugih negativnih posledic.


	
C6. Privoljenje

	Udeleženci bodo pred vključitvijo v raziskavo podpisali privolitev:
	  Da  Ne

	Vlogi priložite obrazec za privolitev v sodelovanje, ki ga bodo podpisali udeleženci, in dokument z informacijami (informacijski list), s katerim boste obveščali kandidate.
Če boste v raziskavo vključili otroke in opravilno nesposobne osebe, pojasnite, kako in od koga boste pridobili privolitev v sodelovanje.
Če privolitev ne boste zbirali, utemeljite zakaj.


	Ali bodo v procesu raziskave udeležencem predstavljene prilagojene ali nepopolne informacije?
	  Da  Ne

	Če je odgovor da, ga utemeljite.


	Vlogi priložite obrazec za privolitev in informacijski list.
Informacijski list naj vključuje:
· Namen raziskave in pričakovane koristi.
· Kdo je ciljna populacija?
· Kako bo potekalo delo, če se kandidat odloči za vključitev v raziskavo? (Kdaj? Kje? Kako dolgo? ipd.)
· Morebitna tveganja (npr. razkrivanje informacij tretjih osebam, negativni učinki na udeležence).
· Ali bodo udeležencem na voljo izvodi zaključnih poročil raziskave?
· Ukrepi za zagotavljanje zaupnosti in anonimnosti.
Predlogi izjav, ki jih smiselno vključite v informacijski list:
· Vsi podatki se bodo zbirali in shranjevali skladno z zakonom.
· Vaše sodelovanje v raziskavi je popolnoma prostovoljno. Kadar koli lahko izstopite iz raziskave. Pri tem vam ni treba navesti razloga.
· Odločitev, da ne sodelujete v raziskavi ali da iz nje izstopite, ne bo vplivala na nivo storitve, ki je boste deležni.
· Če se odločite za sodelovanje v raziskavi, vas bomo vprašali za dovoljenje, da vas kontaktiramo za morebitno udeležbo v prihodnjih raziskavah. Vaš odgovor ne bo vplival na sodelovanje pri tej raziskavi.
· Umik vaših podatkov iz raziskave lahko zahtevate, dokler niso podatki pripravljeni za uporabo v zaključnem poročilu (navedite datum).
· Posneti intervjuji bodo prepisani. Nato bodo posnetki izbrisani.
· Če se odločite za sodelovanje v raziskavi, vas bomo prosili za podpis soglasja. Ta list z informacijami o raziskavi ostane vaš.
· Izpolnjen anketni vprašalnik pomeni, da ste privolili v sodelovanje v raziskavi.
· Ker je anketna raziskava anonima, ne boste mogli naknadno umakniti vaših podatkov iz raziskave.
· Za dodatna vprašanja smo vam na voljo na e-naslovu … Hvala za vaše sodelovanje. 
Predlogi izjav, ki jih smiselno vključite v obrazec za privolitev:
· Prebral sem list z informacijami o raziskavi in sem seznanjen s potekom raziskave.
· Razumem, da se lahko kadar koli odločim za izstop iz raziskave brez posledic.
· Soglašam, da obdelujete moje osebne podatke za namene te raziskave. Te podatke boste obravnavali kot strogo zaupne skladno z zakonodajo.
· Zadovoljen sem s pojasnili o poteku raziskave in soglašam z vključitvijo vanjo.
· Moje podatke, ko bodo le-ti v celoti in nepovratno anonimizirani, lahko posredujete drugim raziskovalcem. 
· V prihodnje me lahko kontaktirate raziskovalci pri tej raziskavi z namenom povabila k sodelovanju v prihodnjih raziskavah. To dovoljenje lahko kadar koli umaknem.
· Moji podatki bodo objavljeni v končnem poročilu, katerega kopijo želim prejeti na naslov … Zaupnost in anonimnost bosta zagotovljeni na način, da ne bo možno ugotoviti moje identitete iz nobene od publikacij na osnovi na te raziskave.
· Ker bom za svoje sodelovanje v raziskavi prejel plačilo, bodo za potrebe izplačila nekateri moji osebni podatki posredovani finančni službi.
· Dovoljujem uporabo mojih neosebnih podatkov tretjim osebam za prihodnje raziskave. Pri tem bo zagotovljena zaupnost mojih osebnih podatkov.
· Dovoljujem avdio/video snemanje in uporabo teh posnetkov za potrebe raziskave.





	(D) TVEGANJA IN KORISTI

	
D1. Udeleženci

	Možna tveganja in koristi za udeležence zajemajo:
	

	Postopki za poročanje rezultatov oz. obveščanje udeležencev bodo:
	

	Ali se bodo intervjuji oz. vprašalniki dotikali tem, ki so za udeležence lahko občutljive oz. neprimerne? 
	

	Če je odgovor da, ga utemeljite.


	Raziskava vključuje invazivne metode:
	  Da  Ne

	Pri raziskavi lahko pride do neposrednega fizičnega stika med osebami:
	  Da  Ne

	Navedite previdnostne ukrepe za zagotavljanje zdravja in varnosti udeležencev.
Utemeljite, če bodo udeleženci potrebovali ustrezna zavarovanja in kako jih boste zagotovili.


	
D2. Raziskovalci

	Možna tveganja za raziskovalce zajemajo:
	

	Varnostni ukrepi:
	



	(E) PODATKI

	
E1. Zaupnost

	Kako boste zagotavljali zaupnost podatkov?
	

	Pojasnite postopek anonimizacije podatkov in v kateri fazi raziskave je predviden.


	Komu bo omogočen dostop do podatkov?
	

	Kje bodo shranjena soglasja udeležencev in drugi podatki o raziskavi?
	

	Kako dolgo boste hranili zbrane podatke?
	

	Kdaj in kako boste podatke uničili?
	

	Ali bodo udeleženci obveščeni o možnostih uporabe zbranih podatkov v prihodnje?
	  Da  Ne

	Ali boste zbirali avdio oz. video posnetke?
	  Da  Ne

	Vlogi priložite obrazec za dovoljenje uporabe avdio oz. video posnetkov.




	(F) PUBLIKACIJE

	
F1. Priznavanje prispevka sodelavcev

	Kako bodo v publikacijah o rezultatih raziskave priznani prispevki sodelavcev raziskave?
	



	(G) IZJAVA PRIJAVITELJA

	Podatki v tej vlogi in na priloženih dokumentih so popolni in točni, po mojih najboljših močeh in prepričanju, za kar prevzemam polno odgovornost.
Zavezujem se, da bo raziskava potekala skladno s sodobnimi profesionalnimi smernicami, z etičnimi načeli Ameriškega združenja psihologov (Ethical Principles of Psychologists and Code of Conduct, American Psychological Association), Helsinške deklaracije in Oviedske konvencije.
Če bo Etična komisija za raziskave v organizacijskih znanostih podala soglasje k predlagani raziskavi, se zavezujem spoštovati predloženo metodologijo brez odstopanj.
Zavezujem se, da bom o morebitnih spremembah izvedbe raziskave, ki lahko vplivajo na etične vidike te raziskave, sproti obveščal Etično komisijo za raziskave v organizacijskih znanostih.
Upošteval bom vse zakonske obveznosti in smernice v povezavi z varnostjo in zaupnostjo osebnih podatkov udeležencev, skladno z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1-UPB1).

	Na tem mestu zapišite dodatne informacije, ki jih v zvezi z vašo prijavo sporočate članom Etične komisije za raziskave na področju organizacijskih znanosti, ki jih ta obrazec ne zahteva.


	Datum:
	

	Podpis prijavitelja:
	





	(H) PRILOGE

	
A5. Financiranje

	Soglasja vseh sodelujočih organizacij
	  Priložen  Ni relevanten

	
B2. Metodologija

	Vprašalniki/pisni testi
	  Priložen  Ni relevanten

	
C3. Vključitveni postopek

	Vabilo za vključitev udeležencev (e-sporočilo, oglas, povezava na spletno stran) vključno z izjavo o varovanju podatkov
	  Priložen  Ni relevanten

	
C6. Privoljenje

	Obrazec za privolitev
	  Priložen  Ni relevanten

	Obrazec za soglasje staršev/skrbnika za vključitev udeležencev mlajših od 18 let
	  Priložen  Ni relevanten

	Informacijski list
	  Priložen  Ni relevanten

	
E1. Zaupnost

	Obrazec za dovoljenje uporabe avdio/video posnetkov
	  Priložen  Ni relevanten





	Obrazec za oddajo vloge v etično presojo
Veljavnost od: 23. 2. 2017
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